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do umowy z dnia 22 grudnia 2025 r. w sprawie
warunkéw organizacyjno — finansowych
dzialalnosci Gminnej Biblioteki Publicznej
im. Kaspra Wojnara w Jedliczu

Program dzialania instytucji kultury — Gminnej Biblioteki Publiczne;j
im. Kaspra Wojnara w Jedliczu

Gminna Biblioteka Publiczna im. Kaspra Wojnara w Jedliczu (dalej Biblioteka) jest
samodzielna jednostka organizacyjng — samorzadowg instytucja kultury wpisang do Rejestru
instytucji kultury prowadzonego przez Gming Jedlicze pod nr 2, dzialajaca w obrgbie
krajowej sieci bibliotecznej. Podstawowym obszarem dzialania Biblioteki jest teren Gminy
Jedlicze. Organizatorem Biblioteki jest Gmina Jedlicze. Nadzor nad dzialalno$cig tej
jednostki sprawuje Burmistrz Gminy Jedlicze. Merytoryczny nadzor nad Biblioteka sprawuje
Wojewodzka Biblioteka Publiczna.

Glownymi celami dzialania Biblioteki sg: rozwijanie 1 zaspokajanie potrzeb
czytelniczych, o$wiatowych, kulturalnych 1 informacyjnych mieszkancéw gminy oraz
upowszechnianie wiedzy i rozwdj kultury.

W Bibliotece funkcjonuje Dyskusyjny Klub Ksigzki dla mlodziezy ,.Super BOOkersi™.
Aktualnie Gminna Biblioteka Publiczna  im. Kaspra Wojnara w Jedliczu dziala
w swej siedzibie przy ul. Tokarskich 22 w Jedliczu oraz w filiach w: Dobieszynie, Jaszczwi,

Potoku 1 Zarnowcu.

I. Cele Biblioteki:
1. Gromadzenic, opracowywanie, przechowywanie 1 ochrona materialéw bibliotecznych
(w tym materiatow wlasnego regionu).
Udostepnianie 1 wypozyczanie zbiorow bibliotecznych.
Dziatalnos$¢ informacyjno — bibliograficzna.
Popularyzacja ksigzki i czytelnictwa,
Wspotdziatanie z innymi bibliotekami 1 instytucjami kultury.
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Doskonalenie form i metod pracy bibliotecznej.

I1. Dzialalnos¢ Biblioteki:

Realizacja zadan statutowych.

Uruchamianie klubow czytelniczych.

Prowadzenie lekcji bibliotecznych 1 warsztatow tematycznych.

Krzewienie i podtrzymywanie tradycji lokalnych, regionalnych oraz narodowych.
Propagowanie kultury poprzez organizacje spotkan autorskich.

Organizacja konkursow plastycznych, recytatorskich, fotograficznych itp.

Podejmowanie dziatan aktywizujacych mieszkancow do korzystania z oferty
biblioteczne;.

8. Wspolpraca z innymi instytucjami i organizacjami spolecznymi.

e



W zakresic gromadzenia zbiorow:

1.
2.
34

Biezacy przeglad nowosci i ofert wydawniczych.
Gromadzenie materialow bibliotecznych, literatury, zbiorow regionalnych.
Zakup nowosci wydawniczych.

W zakresic opracowania zbioréw:
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Klasyfikacja zbiorow.

Katalogowanie zbiorow.

Wprowadzanie ksiggozbioru do systemu informatycznego.

Systematyczne doskonalenie stownika haset przedmiotowych.

Prowadzenie katalogdw:

- alfabetyczny calosci ksiggozbioru,

- systematyczny literatury pigknej i popularno — naukowej dla dorostych wg. UKG,
- rodzajowy literatury pigknej dla dzieci 1 mtodziezy,

- systematyczny literatury pigknej dla dzieci i mlodziezy wg. UKG,

- systematyczny ksiggozbioru podrgcznego wg. UKG.

W zakresie dokumentacji:

. Tworzenie specyfikacji 1 wykazow wewnetrznych.

Obliczanie struktury ogdlnej zakupionych nowosci (ilodci i wartodcei ksiazek):
- literatury pieknej dla dorostych,

- literatury pieknej dla dzieci i mtodziezy,

- literatury popularno — naukowej.

3. Ewidencjonowanie nabytkow.

4. Ubytkowanie materiatléw bibliotecznych.
5. Inwentaryzacja zbioréw.

6. Instruktaz i kontrola.

W zakresie wypozyczalni:
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8.
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Udostepnianie zbiorow bibliotecznych.

Udzielanie czytelnikom porad w zakresie doboru lektury.

Rejestrowanie nowych czytelnikow.

Rejestrowanie wypozyczonych ksiazek.

Wlgczanie zwrdconych materialow do zbiorow.

Prowadzenie kartoteki dezyderatow ksigzek poszukiwanych przez czytelnikow.
Prowadzenie statystyki dziennej oraz zestawien miesigcznych, kwartalnych
1 rocznych.

Wysylanie upomnien do czytelnikoéw przetrzymujacych ksiazki.

Sporzadzanie protokotdw ksigzek ubytkowanych i prowadzenie rejestru ubytkow.

10. Prowadzenie ksiggi inwentarzowej ksiegozbioru.

11. Pieczgtowanie i klasyfikacja nowych ksigzek.

12. Prowadzenie prac techniczno — konserwatorskich.
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W zakresie czytelni:
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10.
11.

Udostepnianie na miejscu materialow bibliotecznych.

Udzielanie informacji rzeczowej, bibliotecznej, bibliograficznej.

Prowadzenie kartotek zagadnieniowych, osobowych, regionalnych.

Poradnictwo i pomoc czytelnikom w zakresie korzystania ze Zrodel informacyjnych.
Prowadzenie prenumeraty czasopism dla Biblioteki.

Prowadzenie statystyk.

Prowadzenie rejestru wykorzystanych i wypozyczonych czasopism.

Organizowanie form informacji zbiorowej w celu promocji ksigzki i Biblioteki,
m. in. przyjmowanic wycieczek, lekcje biblioteczne.

Przygotowywanie wystaw tematycznych i gazetek okolicznosciowych.

Wigczanie materialow bibliotecznych do ksiggozbioru.

Kopiowanie materialéw ze zbioréw wlasnych czytelni wedtug zapotrzebowania
uzytkownikow.

W zakresie ksiggowym:

L) B

I11.

Sporzadzanic projektow plandw finansowych.

Prowadzenie kasy Biblioteki.

Nadzorowanie prawidlowosci obiegu dokumentéw zgodnie z instrukcjg obiegu
dokumentow finansowych.

Finansowanic dzialalnosci Biblioteki

1. Podstawa gospodarki finansowej Biblioteki jest roczny plan finansowy ustalany przez
Dyrektora Biblioteki, z zachowaniem wysokosci dotacji udzielone] przez Organizatora.
2. Instytucja posiada nasi(;puj gce zrodia przychodow:

1)
2)
3)
4)

dotacja budzetu Gminy,
przychody wlasné’
darowizny,
inne zrodla,
oo .
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